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Документ описывает порядок cаморегистрации поставщика. Данная 

инструкция предназначена для поставщиков. 
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1. Название раздела 
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Для получения возможности участия в закупках ГК "СЕГЕЖА", 

проводимых в SAP Ariba, необходимо зарегистрировать Вашу 

компанию в системе.  

Если ранее Вы получали запрос на заполнение "Анкеты 

поставщика компании в SAP Ariba", то данные Вашей 

компании уже добавлена в систему ГК "Сегежа" (т.е. данную 

форму Вам заполнять не нужно). Подробное описание 

порядка работы в SAP Ariba представлено в Инструкции 

"Работа поставщика в SAP Ariba".  

Если Вы не получали электронное письмо с запросом на 

заполнение "Анкеты поставщика компании в SAP Ariba", 

то просим Вас заполнить форму запроса саморегистрации 

поставщика. 

  

Для начала процесса саморегистрации необходимо 

перейти по ссылке:  

http://segezha-group.supplier-ru.ariba.com/ad/selfRegistration 

  

Ссылка доступна на сайте ГК "СЕГЕЖА" в разделе 

"ЗАКУПКИ":  

https://segezha-group.com/purchasing/ 

  

Более подробная информация о работе в SAP Ariba ГК 

"СЕГЕЖА" представлена:  

https://segezha-group.com/procurement-sap-ariba/ 

 

  

http://segezha-group.supplier-ru.ariba.com/ad/selfRegistration
https://segezha-group.com/purchasing/
https://segezha-group.com/procurement-sap-ariba/
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Просим Вас указывать название компании в следующем 

формате: 

Сокращённое название формы собственности 

(например, ПАО, ООО, ИП и т.д.) + Название компании в 

кавычках. Для ИП кавычки не нужны. Например: 

 АО "Сегежский ЦБК" 

 ИП Рыбак Василий Иванович 

 ООО "ЛДК Сегежский" 

  

(1) Заполняется поле Наименование компании. 

 

 

В поле Резидент Российской Федерации указывается, является ли 

Ваша компания резидентом РФ. По умолчанию установлено значение ДА. 

Если Ваша компания не является резидентом РФ, то устанавливается 

значение НЕТ. 

 

(1) Если Вы представляете иностранную компанию, то нажимается НЕТ в 

поле Резидент Российской Федерации. 
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В данном случае поле ИНН не является обязательным для 

заполнения. Иностранные компании заполняют его только в 

том случае, если отдельно регистрировали ИНН 

(Идентификационный номер налогоплательщика) именно на 

территории РФ. 

  

 

(1) Заполняется обязательное поле Регистрационный номер 

нерезидента. Сюда заносится номер регистрации Вашей компании на 

территории Вашей страны. 
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(1) Если Вы представляете российскую компанию, то нажимается ДА в 

поле Резидент Российской Федерации. 

 

(1) Далее заполняется обязательное поле ИНН. 
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В разделе Адрес указывается юридический адрес Вашей 

компании. 

При необходимости большей детализации нажмите на символ 

"+" рядом с разделом Адрес. 

  

(1) Название улицы вносится в поле Адрес. 

 

(1) Заполняется поле Номер дома. 
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При необходимости укажите район региона, в котором 

зарегистрирована Ваша компания, в поле Район. 

  

(1) Заполняется поле Почтовый индекс. 

 

(1) Заполняется поле Город. 
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(1) Заполняется поле Страна. 

 

(1) После начала ввода региона (в примере Московская обл. (50)) в поле 

Регион, внизу автоматически подтягиваются возможные варианты, 

выберите необходимый. 

 

Ввод названия города Федерального значения необходимо 

начинать с символа "г", например: "г. Мос". 
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(1) Заполняется поле Телефон. 

 

(1) Заполняется поле Имя контактного лица. 
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(1) Заполняется поле Фамилия контактного лица. 

 

(1) Заполняется поле Электронный адрес. 
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Обратите внимание, что на указанный электронный адрес 

будут направлены инструкции по дальнейшим шагам 

регистрации и участия в закупках.  

  

Будьте особенно внимательны при указании адреса 

электронной почты. 

  

 

(1) Указывается язык коммуникации в поле Язык. 
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Обратите внимание, что последующие письма системы будут 

направлены на указанном языке. Далее при управлении 

своей учётной записью Вы сможете изменить язык при 

необходимости. 

  

 

(1) После начала ввода выбирается Язык из списка предложенных. 

 

Необходимо указать Ваш часовой пояс. По умолчанию стоит 

Europe/Moscow (Moscow Standard Time), что 

соответствует Московскому времени. 

Указав часовой пояс при регистрации, в дальнейшем Вы 

сможете видеть информацию о сроках начала и оконачания 

закупок в своём часов поясе. 
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Укажите категории материалов, работ и услуг, по которым 

потенциально Вы можете быть поставщиком для ГК 

"СЕГЕЖА". 

Указание категорий позволит нам определить возможность 

Вашего участия в закупках, а значит добавить Вашу 

компанию в перечень потенциальных участников, которым 

система будет направлять уведомления о проведении закупки 

по категории и для которых участие в закупке будет 

абсолютно бесплатным. 

  

(1) Заполняется поле Категории закупок. 
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(1) После начала ввода выбирается предложенное значение. 

 

Вы можете выбрать несколько категорий. 

Поиск категорий возможен как по названию категории, так и 

путём разворачивания справочника. 

Если при разворачивании справочник не влезает на экран, 

необходимо уменьшить масштаб экрана браузера. Для этого 

нажмите клавишу CTRL и прокручивайте колесо мыши в 

обратную сторону. 
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(1) Для отражения возможных регионов Вашей работы заполняется поле 

Регионы работы. 

 

(1) После начала ввода выбирается значение региона из списка 

предложенных значений. 

 

Вы можете указать несколько регионов работы. 

Если Вы работаете во всех регионах присутствия компаний 

группы "СЕГЕЖА", выберите значение Россия. 
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(1) Заполняется поле КПП. 

 

При необходимости Вы можете указать комментарий, который считаете 

важным для регистрации Вашей компании. 

 

 

(1) Для отправки запроса регистрации с заполненной анкетой нажмите 

кнопку Отправить. 
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На экране появится сообщение об успешной отправке 

запроса о регистрации. 

Также сообщение о начале проверки Вашего запроса придёт 

на указанный в анкете адрес электронной почты.  

  


