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Документ описывает порядок заполнения анкеты ПКО. Данная 

инструкция предназначена для поставщиков. 
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1. Название раздела 

 

 

После того как Cпециалист по закупкам направил Вам анкету 

для участия в предварительном квалификационном отборе, 

Вам на почту придет письмо с приглашением заполнить 

данную анкету. Для этого перейдите по ссылке из письма. 

  

(1) Нажимается Щелкните здесь. 
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Для входа в учетную запись заполните поля: Имя 

пользователя и Пароль. 

  

(1) Нажимается Вход в Ariba. 
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Все анкеты находятся во вкладке Ariba Proposals and 

Questionnaires. 

  

 

Также обращайте внимание на время завершения - дата, до 

которой Вам нужно завершить заполнение анкеты. 

  

(1) В разделе Анкеты для квалификации выбирается Анкета ПКО по 

Вашим категориям товаров и услуг. 

 

(1) Для расширенного отображения содержимого нажимается кнопка 

. 
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Слева есть список Содержимое события. Первый пункт 

Извещение о проведении ПКО - для Вашего 

ознакомления. Остальные пункты - необходимо заполнить. 

Перечень разделов может быть различным и зависит от 

специфики анкеты. 

  

(1) Нажимается Извещение о проведении предварительного 

квалификационного отбора (ПКО).  
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(1) Нажимается Требования к благонадежности. 

 

 

Заполняются все обязательные поля. Данные поля 

отмечены звездочкой. 

  

(1) Для поля сертификация ISO есть дополнительные поля для 

заполнения. Для их открытия нажимается Сведения. 
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Заполняются указанные поля. 

  

 

Вам необходимо использовать кнопку Обзор и загрузить 

копию сертификата ISO (при наличии). 

  

(1) Для сохранения нажимается ОК. 
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Заполняются остальные обязательные поля. 

  

(1) Нажимается Требования к опыту и компетенциям. 
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Заполняются остальные обязательные поля. 

  

 

(1) Нажимается Добавить комментарий и необязательное 

вложение . 

 

 

Данный значок позволяет внести допольнительный 

комментарий и вложить дополнительные файлы к ответу. 

Если Вы хотите прикрепить несколько файлов, прикрепляйте 

их как ZIP-архив. 

  

(1) Нажимается Отмена. 
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(1) Нажимается Требования к технике и технологии. 
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Заполняются остальные обязательные поля. 

  

(1) Нажимается Прочие требования. 

 

(1) Для отправки анкеты нажимается Предложить. 
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(1) Для подтверждения нажимается ОК. 
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Если есть необходимость внести корректировки или 

дополнения в свою анкету ПКО, используйте кнопку 

Изменить предложение. 

Внесите изменения и нажмите Отправить. 

  

(1) Нажимается Просмотр своих ранее поданных ответов. 

 

 

Историю своих ответов и список изменений можно увидеть 

здесь. 

  

(1) Для выхода нажимается Готово. 
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Если у Вас возникли какие-то вопросы, которые Вы хотите 

направить представителю компании, то можете сделать это 

через окно Сообщения события. 

Полученные сообщения также можно найти в данном окне. 

  

(1) Для проверки своих сообщений нажимается Сообщения события. 
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(1) Для отправки вопроса нажимается Создать новое сообщение. 

 

 
Введите текст вопроса. При необходимости приложите файл. 

  

(1) Нажимается Отправить. 
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(1) Нажимается Вернуться на консоль. 

 

 
Анкета ПКО направлена инициатору ПКО. 

  


